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Objetivo general 

Que el alumno sea capaz de representar gráficamente 
proyectos o trabajos a través de las funciones básicas e 
intermedias de Microsoft Project. 

 
Perfil de los asistentes 
Egresados de las ingenierías Mecánica y Mecatrónica y 
público en general con conocimientos básicos de dibujo, 
mecánica y computación 

 
 
 

Contenido 
Unidad I: Conceptos de Administración de Proyectos 
 1. La administración de proyectos 
Unidad II: Introducción a Microsoft Project 

 2.1. Características principales de Microsoft Project 
 2.2. Triángulo del Proyecto 
 2.3. Base de Datos de Microsoft Project 
 2.4.Navegación del Proyecto 
Unidad III: Como programar Microsoft Project 
 3.1. Seguimiento y Cierre 
 3.2. Definir un proyecto 
 3.3. Definir los objetivos del proyecto 
 3.4. Definir las suposiciones del proyecto 
 3.5. Definir las delimitaciones del proyecto 
 3.6. Preparar un plan de administración del ámbito 
 3.7. Crear un plan de proyecto 
Unidad IV: Iniciando Microsoft Project 

 4.1. Crear un proyecto nuevo 
 4.2. Abrir una plantilla o un archivo existente 
 4.3. Basar el proyecto nuevo en un archivo existente 
 4.4. Basar el proyecto nuevo en una plantilla 
 4.5. Introducir  información clave del proyecto 
 4.6. Configurar el calendario del proyecto 
 4.7. Las estadísticas del proyecto 
 4.8. Guardar un proyecto 
 4.9. Cerrar un proyecto 

4.10. Vincular o almacenar documentos relacionados con el proyecto en Microsoft 
Project 

 4.11. Establecer un vínculo desde el archivo de Microsoft Project 
 4.12. Almacenar en el archivo de Microsoft Project 
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Unidad V: El ambiente de trabajo de Microsoft Project 

5.1. Tareas 
5.2. Proyectos y Subproyectos 
5.3. Estimar las necesidades de recursos 
5.4. Estimar costos 
5.5. Asignar un recurso 
5.6. Costo del proyecto completo 
5.7.La programación y sus detalles 
5.8. Formato 
5.9. Personalizar Microsoft Project 

 
 
Fechas y horario    

Por confirmar 
 
Cupo  
El cupo será 10 de personas como mínimo y 15 como máximo.  
 
Costos 

1.- Público en general $  2,000.00 más iva. 
2.- Egresado de la UPA $  1,000.00 más iva. 
 
Los participantes recibirán reconocimiento oficial por parte de la Universidad Politécnica de 
Aguascalientes. 
 


